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คำนำ 
 

    ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  พ.ศ. 2550 มาตรา 20 และ มาตรา 21 
กำหนดให้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นท่ีมหีน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตท้องถิ่นของตนโดยมี
ผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นท่ีนั้นเป็นผู้รับผิดชอบในฐานผู้อำนวยการท้องถิ่น ในการ
ปฏิบัติหน้าท่ีของผู้อำนวยการท้องถิ่น ให้มีอำนาจส่ังการควบคุมและกำกับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ีของเจ้าพนักงาน
และอาสาสมัคร โดยให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่น รับผิดชอบและปฏิบัติหน้าท่ี
ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตท้องถิ่นของตนและมีหน้าท่ีช่วยเหลือผู้อำนวยการท้องถิ่นตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 

    งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  จึงจัดทำ
แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  ประจำปี  2565  ขึ้น   โดยมีวัตถุ- 
ประสงค์เพื่อเป็นการป้องกันและระงับเหตุเพลิงไหม้ในบริเวณพื้นท่ีตำบลเกาะลอย  และตำบลบางหัก    ท่ีอาจจะ
เกิดขึ้นหรือหากเกิดขึ้นแล้วสามารถระงับได้อย่างรวดเร็ว  สามารถลดการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สินรวมทั้งกำหนด
หน้าท่ีความรับผิดชอบต่อการปฏิบัติท้ังในระยะกอ่นเกิดเหตุ  ขณะเกิดเหตุและภายหลังท่ีภัยผ่านพ้นไปแล้ว  และ
เพื่อเป็นกรอบในการป้องกันและควบคุม  ดูแล  รักษาความปลอดภัยของพนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้างประจำ และ
พนักงานจ้างทุกคน ในการป้องกนัและระงับอัคคีภัยต่อไป 

 

 

 

       (นางสาวนวรัตน์     แก้วตา) 
             ผู้อำนวยการศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

                               องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
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แผนปอ้งกันและระงับอัคคีภัย 
องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 

 
ความสอดคล้อง 
 1.  พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  พ.ศ. 2550 
 2.  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  และกฎกระทรวง 
 3.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน พ.ศ. 2553 
 4.  แผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ ปี 2558 

5.  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าท่ีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 ถึงเพิ่มเติมฉบับท่ี  2 พ.ศ. 2561 

สถานการณ์ 
      อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติท่ีเกิดขึ้นบ่อยครั้ง  ส่วนมากมีสาเหตุมาจากความประมาทขาดความระมัดระวัง
หรือพล้ังเผลอ  ก่อให้เกิดความเสียหายต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน  รวมทั้งสร้างความเสียหายแก่ทรัพย์สิน
ของรัฐ  รวมถึงส่งผลเสียต่อสภาพส่ิงแวดล้อมด้วย  องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหักได้ตระหนักและ
เล็งเห็นถึงความสำคัญในเรื่องนี้เป็นอย่างยิ่ง  ประกอบกับองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหักมีผู้มาติดต่อ
ราชการเป็นจำนวนมากตลอดจนมีวัสดุอุปกรณ์  เครื่องมือเครื่องใช้ในสำนักงาน และเอกสารต่างๆ ซึ่งเป็นแหล่ง
เช้ือเพลิงอย่างดี  หากไม่มีการตรวจตราอย่างระมัดระวัง  อาจเป็นสาเหตุท่ีทำให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย 
      ดังนั้น  เพื่อเป็นการเตรียมการป้องกันมิให้เกิดอัคคีภัยและการรองรับเหตุการณ์เมื่อเกิดเพลิงไหม้  
ตลอดจนเป็นแนวทางในการเตรียมความพร้อมในการป้องกันและลดความเส่ียงต่ออัคคีภัย     ท่ีอาจจะเกิดขึ้นแล้ว
สามารถระงับได้อย่างรวดเร็ว  จึงได้จัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอย 
บางหัก  ขึ้น 

วัตถุประสงค์ 
     1.  เพื่อเป็นการป้องกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
     2. เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน มีความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัย  ตระหนักและ 

มีความพร้อมสามารถระงับเหตุ รวมทั้งช่วยเหลือตนเองได้อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
      2.  เพื่อพัฒนาระบบบริหารจัดการด้านอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหักให้มี
ประสิทธิภาพ  สามารถลดอัตราความเส่ียงต่อการเกิดอัคคีภัย 
      3.  เพื่อลดอัตราการเส่ียง การสูญเสีย  ต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
      4.  เพื่อสร้างทัศคติ 

4.  ข้อมูลพื้นฐานขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
 4.1  ที่ต้ังและอาณาเขต 
    องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  มีพื้นท่ีครอบคลุมตำบลเกาะลอยและตำบลบางหัก 
ประมาณ   21.335  ตารางกิโลเมตร  หรือประมาณ  13,329  ไร่  ซึ่งอยู่ในอำเภอพานทอง  จังหวัดชลบุรี  
ระยะทางห่างจากอำเภอพานทอง  ประมาณ   8  กิโลเมตร  มีอาณาเขตดังนี้ 
   ทิศเหนือ    ติดต่อกับ     ตำบลบางซ่อน     อำเภอบ้านโพธิ์   จังหวัดฉะเชิงเทรา   
   ทิศตะวันออก  ติดต่อกับ    ตำบลโคกขี้หนอน  อำเภอพานทอง จังหวัดชลบุรี 
   ทิศตะวันตก    ติดต่อกับ    ตำบลบางนาง       อำเภอพานทอง จังหวัดชลบุรี, 
             ตำบลบางผ้ึง        อำเภอบางปะกง จังหวัดฉะเชิงเทรา, 
             ตำบลเขาดิน        อำเภอบางปะกง  จังหวัดฉะเชิงเทรา 
  ทิศใต้      ติดต่อกับ    ตำบลหน้าประดู่   อำเภอพานทอง   จังหวัดชลบุรี 
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 4.2  อัตรากำลังพนักงานส่วนตำบล และ ลูกจ้าง              จำนวน      26     คน 
                     - พนักงานส่วนตำบล                         จำนวน     10   คน  
       - พนักงานครูส่วนตำบล   จำนวน        2    คน  
       - ลูกจ้างประจำ   จำนวน       1   คน                      
       - พนักงานจ้างตามภารกิจ   จำนวน     11   คน 
   - พนักงานจ้างท่ัวไป   จำนวน       4   คน 

 4.3  อุปกรณ์ที่จำเป็นต้องเคลื่อนย้าย 
   - คอมพิวเตอร์     จำนวน    21     ชุด 
       - เครื่องพิมพ ์   จำนวน    12  เครื่อง 
   - โทรสาร      จำนวน      2     เครื่อง 
   - ตู้นิรภัย   จำนวน      1     ตู้ 
       - เครื่องถ่ายเอกสาร     จำนวน      1   เครื่อง 

5.  สภาพความเสี่ยงท่ีก่อใหเ้กิดอัคคีภัย 
 5.1  การลัดวงจรของกระแสไฟฟ้า 
 5.2  การวางเพลิงในสถานท่ีราชการ 

6.  อุปกรณ์ดับเพลิง 
   - เคมีดับเพลิง  จำนวน    10    ถัง 
   - รถบรรทุกน้ำ ความจุ 10,000 ลิตร  จำนวน      1    คัน  

7.  ข้ันตอนการปฏิบัติ   แบ่งเป็น   3   ขั้นตอน  ดังนี้ 

 7.1  การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้    ประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ คือ 
  7.1.1  การตรวจตรา 
  7.1.2  การอบรม 
  7.1.3  การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

 7.2  การปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้    ประกอบด้วย 
  7.2.1  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
ในเวลาราชการ 
  7.2.2  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
นอกเวลาราชการ 

 7.3  การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ    ประกอบด้วย 
  7.3.1  แผนบรรเทาทุกข์ 
  7.3.2  แผนการฟื้นฟูบูรณะ 
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8.  แผนผัง ในที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

9.  ทางหนีไฟ 
      ประตูอาคารเป็นประตูหลักเข้า-ออก  และประตูในห้องทำงานกองคลังและกองช่างหนีออกไปทาง
ประตูทิศใต้  สำนักงานปลัดหนีออกไปทางทิศตะวันออก  มารวมหนีออกทางประตูหลัก 

10.  บริเวณพื้นที่ปลอดภัย 
      บริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  และโรงจอดรถยนต์  และโรงจอด
รถบรรทุกน้ำและรถขยะเป็นพื้นท่ีปลอดภัย 

11.  การอพยพสู่จุดปลอดภัย 
      เมื่อพนักงานรู้ว่าได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ หรือเมื่อเจ้าหน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้สัญญาณ
เกิดเหตุเพลิงไหม้  ให้พนักงานส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก อพยพหนีภัยตามเส้นทางหลัก  โดยใช้ประตูอาคารเป็น
ประตูหลักเข้า-ออก  และประตูในห้องทำงานกองคลังและกองช่าง อพยพออกไปทางประตูทิศใต้  สำนักงานปลัด
อพยพออกไปทางทิศตะวันออก  มารวมอพยพออกทางประตูหลัก สู่ภายนอกอาคาร ไปรวมพล  ณ  จุดปลอดภัยท่ี
บริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก และโรงจอดรถยนต์ และโรงจอดรถบรรทุกน้ำและ
รถขยะเป็นพื้นท่ีปลอดภัย 

12.  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
 12.1  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ประกอบด้วย 

     1. นางสาวนวรัตน์  แก้วตา         นายกองค์การบริหารส่วนตำบล      ผู้อำนวยการศูนย์ฯ 
     2. นายสุภาพ  เกียรติเสถียรภาพ  รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล      รองผู้อำนวยการศูนย์ฯ 
     3. นายเรวัต  ทองโต        รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล      รองผู้อำนวยการศูนย์ฯ 
     4. นางสาวจงกมล  ประสมสุข     ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล     หัวหน้าศูนย์ฯ                    
     5. นางมลฤดี        กานนท์      รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล     กรรมการ 
 

 
(สำนักปลัด  กองการศึกษาฯ กองสาธารณสุข) 
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     6. นายวสุพล        ผาสุข          ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  กรรมการ 
     7. นายอณุรักษ์     แก้วอุไร       กำนันตำบลเกาะลอย    กรรมการ 
     8. นายอนัน         ไม้งาม      กำนันตำบลบางหัก    กรรมการ 
     9. นายณธกฤษ     เปรื่องเมธา     ผู้อำนวยการกองช่าง    กรรมการ 
     10. นางวัลลีย์      แก้วตา      หัวหน้าสำนักงานปลัด        กรรมการ/เลขานุการ 
     11. นางสาววัฒนีย์  เรืองชัยอภิรัฐ ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
  1.  สำรวจ  ตรวจสอบ  และประเมินความเส่ียงจากอัคคีภัย     ในท่ีทำการองค์การบริหารส่วน
ตำบลเกาะลอยบางหัก  อย่างละเอียดและสม่ำเสมอ 
  2.  พิจารณากำหนดมาตรการ  แนวทางในการป้องกันและการเตรียมความพร้อมการป้องกนั
อัคคีภัย 
  3.  พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนหมู่บ้านตามท่ีคณะกรรมการเสนอ 
  4.  เฝ้าระวังติดตามสถานการณ์เกิดภัยพิบัติต่าง ๆ ในพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอย
บางหัก 
  5.  ทำกิจกรรมและประสานการดำเนินการกับส่วนราชการและองค์กรต่าง ๆ    ด้านการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 

  12.2  คณะกรรมการฝ่ายต่าง ๆ 

      1.  คณะกรรมการฝ่ายป้องกันและเตรียมความพร้อม ประกอบด้วย 
          1.1 นายสุภาพ  เกียรติเสถียรภาพ รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล หัวหน้าฝ่ายฯ 

    1.2 นางสาวจงกมล  ประสมสุข ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล    กรรมการ 
    1.3 นางมลฤดี  กานนท์    รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล   กรรมการ 
    1.4 นายอณุรักษ์  แก้วอุไร  กำนันตำบลเกาะลอย    กรรมการ 
    1.5 นายอนัน  ไม้งาม           กำนันตำบลบางหัก    กรรมการ 
    1.6 ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้านในตำบลเกาะลอย      กรรมการ 
    1.7 ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้านในตำบลบางหัก      กรรมการ 
    1.8 สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลทุกท่าน              กรรมการ 
    1.9 นางวัลลีย์  แก้วตา           หัวหน้าสำนักปลัด       เจ้าหน้าท่ี 
    1.10 นางสาวดนุลดา เกตุวัฒน์ถา นักพัฒนาชุมชน     เจ้าหน้าท่ี 

      มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
     1) จัดฝึกอบรมด้านการเตรียมความพร้อมในการจัดการความเส่ียงจากอัคคีภัย ให้แก่องค์การบริหาร

ส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก เพื่อเสริมสร้างจิตสำนึกแก่พนักงานในส่ิงท่ีควรทำก่อนเกิดภัย ขณะเกิดภัยและหลัง 
เกิดภัย 
      2) จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ให้พร้อมเผชิญเหตุ  จัดการฝึกซ้อมแผนการป้องกันอัคคีภัย 

     2. คณะกรรมการฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัย  ประกอบด้วย 
          2.1 นายเรวัต  ทองโต   นายกองค์การบริหารส่วนตำบล    หัวหน้าฝ่ายฯ 
          2.2 นางสาวจงกมล   ประสมสุข   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล กรรมการ 

2.3 นางมลฤดี         กานนท์ รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล กรรมการ 
          2.4 ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้านในตำบลเกาะลอย    กรรมการ 
          2.5 ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้านในตำบลบางหัก     กรรมการ 
          2.6 สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลทุกท่าน    กรรมการ 
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    2.7 นางวัลลีย์         แก้วตา  หัวหน้าสำนักปลัด   เจ้าหน้าท่ี 
    2.8 นางสาววัฒนีย์  เรืองชัยอภิรัฐ ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผนเจ้าหน้าท่ี      
มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 

      1) เฝ้าระวังการเกิดอัคคีภัยอย่างสม่ำเสมอ 
      2) แจ้งเตือนภัยเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้น  ให้ทุกคนได้รับทราบ พร้อมแนวทางปฏิบัติสำหรับการอพยพ 

      3.  คณะกรรมการฝ่ายอพยพ ประกอบด้วย 
3.1 นางมลฤดี      กานนท์         รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  หัวหน้าฝ่ายฯ 
3.2 ผู้ใหญ่บ้านตำบลเกาะลอย และตำบลบางหัก       กรรมการ 
3.3 สมาชิกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก      กรรมการ 
3.4 นางวัลลีย์     แก้วตา    หัวหน้าสำนักปลัด       เจ้าหน้าท่ี 
3.5 นางสาวดนุลดา  เกตุวัฒน์ถา   นักพัฒนาชุมชน       เจ้าหน้าท่ี 
3.6 นางสาวมณฑกานต์  อ่อนสี  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน       เจ้าหน้าท่ี 
3.7 นางสาวนิภาพรรณ  ลีสี  ผู้ช่วยนักวิชาการสาธารณสุข     เจ้าหน้าท่ี 

     มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
      1) ประสานงานกับคณะกรรมการฝ่ายเฝ้าระวังเหตุ 
      2) ดำเนินการอพยพพนกังานและครุภัณฑ์ท่ีสำคัญ จากจุดเส่ียงภัยไปยังจุดปลอดภัย 
      3) ดำเนินการอพยพพนกังานและครุภัณฑ์ท่ีสำคัญ เมื่อเหตุการณ์อัคคีภัยคล่ีคลายแล้ว 

     4. คณะกรรมการฝ่ายดับเพลิง และกู้ภัยช่วยชีวิต ประกอบด้วย 
4.1 นางมลฤดี     กานนท์   รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล   หัวหน้าฝ่ายฯ 
4.2 ผู้ใหญ่บ้านตำบลเกาะลอย และตำบลบางหัก     กรรมการ 
4.3 สมาชิกองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก    กรรมการ 
4.4 นางวัลลีย์     แก้วตา  หัวหน้าสำนักปลัด        เจ้าหน้าท่ี 
4.5 นายณธกฤษ  เปรื่องเมธา  ผู้อำนวยการกองช่าง    เจ้าหน้าท่ี 
4.6 นางสาวดนุลดา เกตุวัฒน์ถา นักพัฒนาชุมชน    เจ้าหน้าท่ี 
4.7 พนักงานจ้างทุกคน       เจ้าหน้าท่ี 

      มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
      1) การดำเนินการดับเพลิง  ค้นหา  กู้ภัยและช่วยชีวิต 
      2) ดำเนินการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้นแก่ผู้ประสบภัย  และส่งต่อให้กับสถานพยาบาล 

      5.  คณะกรรมการฝ่ายสงเคราะห์ ประกอบด้วย 
5.1 นางสาวนวรัตน์   แก้วตา      นายกองค์การบริหารส่วนตำบล        หัวหน้าฝ่ายฯ 

          5.2 นางสาวจงกมล    ประสมสุข  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล    กรรมการ 
          5.3 นางมลฤดี          กานนท์     รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  กรรมการ 
          5.4 ผู้ใหญ่บ้านตำบลเกาะลอย และตำบลบางหัก    กรรมการ 
          5.5 สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบล     กรรมการ 
 5.6 นางวัลลีย์          แก้วตา   หัวหน้าสำนักปลัด    เจ้าหน้าท่ี 

5.7 นางสาวดนุลดา   เกตุวัฒน์ถา นักพัฒนาชุมชน     เจ้าหน้าท่ี 
5.8 นางสาวมณฑกานต์  อ่อนสี  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน    เจ้าหน้าท่ี 

      มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
      1) ดำเนินการให้การช่วยเหลืออย่างเร่งด่วน  โดยเฉพาะจัดหายา อาหารสำเร็จรูป น้ำด่ืม 
      2) รับบริจาคเครื่องอุปโภคบริโภค และดำเนินการมอบให้แก่ผู้ประสบภัย 
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      6.  คณะกรรมการฝ่ายสุขภาพอนามัย ประกอบด้วย 
6.1 นางสาวนวรัตน์   แก้วตา      นายกองค์การบริหารส่วนตำบล        หัวหน้าฝ่ายฯ 
6.2 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพประจำตำบลเกาะลอย   กรรมการ 

   6.3 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพประจำตำบลบางหัก  กรรมการ 
6.4 นางมลฤดี  กานนท์  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล   เจ้าหน้าท่ี 
6.5 นางวัลลีย์  แก้วตา         หัวหน้าสำนักปลัด   เจ้าหน้าท่ี 
6.6 นางสาวนิภาพรรณ  ลีสี ผู้ช่วยนักวิชาการสาธารณสุข  เจ้าหน้าท่ี 
6.7 อาสาสมัครสาธารณสุขทุกท่าน       เจ้าหน้าท่ี 

      มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
      1) ดำเนินการรักษาพยาบาลแก่ผู้เจ็บป่วยหรือผู้ได้รับบาดเจ็บจากอัคคีภัย 
      2) ฟื้นฟูสภาพจิตใจ  วิถีชีวิตของผู้ประสบภัย 

     7.  คณะกรรมการฝ่ายรักษาความปลอดภัย ประกอบด้วย 
7.1 นางมลฤดี     กานนท์   รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล   หัวหน้าฝ่ายฯ 
7.2 นางวัลลีย์   แก้วตา   หัวหน้าสำนักปลัด   กรรมการ 
7.3 นายณธกฤษ  เปรื่องเมธา  ผู้อำนวยการกองช่าง   กรรมการ 
7.4 นางสาวดนุลดา  เกตุวัฒน์ถา   นักพัฒนาชุมชน       เจ้าหน้าท่ี 
7.5 พนักงานจ้างทุกคน       เจ้าหน้าท่ี 

      มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 
      1) ดูแลรักษาความปลอดภัยทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
      2) อำนวยความสะดวกด้านการสัญจร  การจราจรของผู้อพยพ  ขณะดำเนินการอพยพ 

      8.  คณะกรรมการฝ่ายประสานงาน ประกอบด้วย 
8.1 นางมลฤดี        กานนท์ รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล       หัวหน้าฝ่ายฯ 
8.2 นางวัลลีย์        แก้วตา   หัวหน้าสำนักปลัด     กรรมการ 
8.3 นางสาวดนุลดา  เกตุวัฒน์ถา   นักพัฒนาชุมชน       กรรมการ 
8.4 นางสาววัฒนีย์   เรืองชัยอภิรัฐ  ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เจ้าหน้าท่ี 
8.5 นางสาวมณฑกานต์  อ่อนสี  ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน    เจ้าหน้าท่ี 
8.6 นางสาวนิภาพรรณ  ลีสี  ผู้ช่วยนักวิชาการสาธารณสุข  เจ้าหน้าท่ี 

     มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
     1) ประสานงานอำเภอ สถานีอนามัย สถานีตำรวจ ในการรายงานเหตุการณ์เพื่อให้เข้ามาช่วยเหลือ 

สนับสนุนการบรรเทาสาธารณภัยต่อไป 
     2) ประสานงานกับหน่วยปฏิบัติกู้ชีพกู้ภัย และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใกล้เคียง 
     3) รวบรวมข้อมูล สรุปรายงานผู้บังคับบัญชา 
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13.  ข้ันตอนการปฏิบัติเม่ือเกิดสาธารณภัย 
 

ระยะเวลา ภาระหน้าที่ ผู้รับผิดชอบ 

1. ก่อนเกิดภัย 1. เตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์แจ้งเตือนภัย เช่น  
    ถังเคมี     ดับเพลิง ป้ายเตือนต่าง ๆ 
2. สำรวจเส้นทางอพยพและจุดปลอดภัย 
3. เฝ้าระวังเหตุ 
4. ฝึกอบรม ซ้อมแผนอย่างต่อเนื่อง 

-ฝ่ายป้องกันและเตรียม 
ความพร้อม 
-ฝ่ายอพยพ 
   -ฝ่ายเฝ้าระวัง 
    และแจ้งเตือนภัย 

2. ขณะเกิดภัย 1. การเตรียมการอพยพ 
     1.1 การเรียกรวมพล 
     1.2 กำหนดจุดเตรียมความพร้อมสำหรับอพยพ 
     1.3 จัดให้มีผู้ควบคุมการอพยพ 
     1.4 เตรียมท่ีพักฉุกเฉิน 
2. การอพยพไปยังพืน้ท่ีปลอดภัย 
     2.1 การบริหารการอพยพ 
     2.2 ตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 
     2.3 การดูแลความปลอดภัยและความสงบ 
           ของศูนย์อพยพ 
     2.4 การให้บริการทางการแพทย์ 
3. ดำเนินการค้นหา ช่วยชีวิตผู้ประสบภัย 

 
 
 
        ฝ่ายอพยพ 
 
 
 
 
-ฝ่ายรักษาความปลอดภัย 
 
-ฝ่ายสุขภาพอนามัย 
-ฝ่ายค้นหา กู้ภัย และช่วยชีวิต 

3. หลังเกิดภัย 1. จัดต้ังศูนย์บรรเทาทุกข์ 
2. ดำเนินการค้นหา ช่วยชีวิตผู้ประสบภัย 
3. อพยพพนักงานและครุภัณฑ์หลังเหตุการณ์ปกติ 
4. สำรวจความเสียหาย ทรัพย์สินของราชการ เพื่อขอ 
    รับความช่วยเหลือจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
5. ประสานงานด้านต่างๆ พร้อมสรุปและรายงานข้อมูล 

-ฝ่ายสงเคราะห์ 
-ฝ่ายค้นหา กู้ภัย และช่วยชีวิต 
-ฝ่ายอพยพ 
-ฝ่ายสงเคราะห์ 
 
-ฝ่ายประสานงาน 

 
      ลงช่ือ 
       (นางสาวนวรัตน์   แก้วตา) 

      ผู้อำนวยการศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
                                                                 องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 

13.1 ขั้นตอนการปฏิบัติการก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
ขั้นตอนการปฏิบัติตามแผน 
1)  การตรวจตรา 
2)  การอบรม 
3)  การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 

อัตรากำลัง 1.  พนักงานขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก จำนวน  26   คน 
  2.  เวรพักเท่ียงระหว่างเวลา 12.00 – 13.00 น.  จำนวน    1   คน 
  3.  เวรวันหยุดระหว่างเวลา  08.00 – 16.00 น.  จำนวน    2   คน 
  4.  เวรกลางคืนระหว่างเวลา 18.00 – 06.00 น.  จำนวน    1   คน 
 



8 
 

1.  การตรวจตรา 
 เป็นการเฝ้าระวังป้องกันและสำรวจตรวจตราระบบความปลอดภัยและความเรียบร้อยของอาคาร
สำนักงาน วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ โดยดำเนินการ ดังนี้ 

- จัดให้มีคณะเจ้าหน้าท่ีในการดำเนินการตามแผนการตรวจตรา 
- จัดทำแผนการติดต้ังเครื่องตรวจจับควัน (Smoke Detector)  และเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 
- สำรวจตรวจตราระบบความปลอดภัยของอาคาร  รวมทั้งเครื่องตรวจจับควัน  (Smoke  

Detector)  ถังดับเพลิง  เส้นทางอพยพหนีไฟและอื่นๆ ให้เป็นไปตามท่ีกฎหมายกำหนด 
- สำรวจ ตรวจตราความปลอดภัยบริเวณสำนักงาน อาคาร สถานท่ี วัสดุ ซึ่งอาจเป็นจุดเริ่มต้นท่ีทำ 

ใหท้ราบถึงสาเหตุการเกิดอัคคีภัย ตลอดจนอุปกรณ์เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย  หากพบบริเวณใดเป็น
จุดเส่ียงต่อการเกิดอัคคีภัยให้รีบแก้ไขหรือเพิ่มความระมัดระวังเป็นพิเศษ 

- ทดสอบประสิทธิภาพการทำงานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ รวมถึงการซ่อมบำรุงและ 
ตรวจตราปั๊มน้ำ สายท่อน้ำ และถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพโดยถัง
ดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีท่ีใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรท่ีกำหนดและเปล่ียนน้ำยาตามวาระและอายุของน้ำยานั้น 
และต้องติดต้ังในท่ีเห็นได้ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีส่ิงกีดขวาง 

- จัดทำป้ายส่ือความหมายปลอดภัย เช่น “ทางหนีไฟ”  ต้องเห็นชัดเจนท้ังกลางวันและกลางคืน 
ป้ายข้อความ “ทางเข้า”  และ  “ทางออก”  เป็นต้น 

- แจ้งเส้นทางอพยพหนีไฟ และขนย้ายทรัพย์สินให้ทุกคนรับทราบ 
- ทุกคนสำรวจ ตรวจตราอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า  สายไฟ ปล๊ักไฟให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ใช้งานได้ดี  

ไม่มีเสียหายหรือชำรุด ตลอดจนกำจัดแหล่งสะสมเช้ือเพลิง เช่นกระดาษ และวัสดุอื่นๆ ท่ีติดไฟได้ง่าย เป็นต้น 
- จัดทำผังการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ของฝ่ายบริหาร หน่วยงาน ผู้ดูแลอาคาร สถาน 

ตำรวจในพื้นท่ี และสถานีดับเพลิงใกล้เคียงโดยทำป้ายติดให้ชัดเจน และท่ัวถึง 
- จัดทำสัญลักษณ์ของบัญชีทรัพย์สินตลอดจนเอกสารสำคัญท่ีสามารถขนย้ายได้ เมื่อเกิดเหตุเพลิง 

ไหม้ โดยเรียงลำดับความสำคัญ เช่น กำหนดแถบสีแดง หมายถึง มีความสำคัญอันดับ 1 ให้ขนย้ายก่อน  แถบสี
เขียว หมายถึง มีความสำคัญอันดับ 2 ให้ขนย้ายลำดับต่อมา  พร้อมแจ้งให้ทุกคนในหน่วยงานรับทราบและเข้าใจ
ร่วมกัน 

วิธีปฏิบัติ 

พนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหักท่ีปฏิบัติหน้าท่ีเวร 
 1. เมื่อเข้ารับหน้าท่ี ทำการตรวจตราความเรียบร้อย ตามแบบตรวจตราทุกพื้นท่ีของท่ีทำการองค์การ
บริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
 2. ทำการบันทึกความเรียบร้อย ตามแบบตรวจตรา 
 3. เมื่อพบเจอข้อบกพร่อง ให้ดำเนินการแก้ไข (หากดำเนินการด้วยตนเองได้) 
 4. เมื่อดำเนินการแก้ไขไม่ได้ ให้รายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับ เพื่อดำเนินการแก้ไขต่อไป 

2.  การอบรม 
 ทำการฝึกอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟสำหรับเจ้าหน้าท่ีใน
หน่วยงาน  เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีทุกคนมีความรู้ ความเข้าใจในเรื่องการดับเพลิงเบ้ืองต้น วิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภท
ต่างๆ การดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคาร  รวมถึงทราบตำแหน่งท่ีต้ังเมนสวิทซ์(คัทเอาท์) และวิธีปฏิบัติในการ
ตัดกระแสไฟฟ้าในกรณีฉุกเฉิน  ทราบจุดท่ีต้ังของถังดับเพลิงบริเวณใกล้เคียงกับหน่วยงาน  จุดตัดกระแสไฟฟ้า 
(คัทเอาท์) ภายในหน่วยงานของตนหรือใกล้เคียง  และพร้อมท่ีจะตัดไฟได้เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ข้ึน  ทราบสัญญาณ
แจ้งเหตุเพลิงไหม้ (Fire Alarm) โดยสัญญาณดังกล่าวจะต้องให้ทุกคนท่ีอยู่ภายในอาคารได้ยินท่ัวถึงกัน ทราบ 
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วิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และการรายงานผู้บังคับบัญชาตลอดจนเรียนรู้วิธีการปฐมพยาบาลและการช่วยเหลือ
เบ้ืองต้นในกรณีฉุกเฉิน มีการฝึกปฏิบัติโดยการฝึกซ้อมการระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

3.  การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 เน้นความสำคัญของการป้องกันและรณรงค์ให้ ทุกคนมีจิตสำนึกในการป้องกันการเกิดอัคคีภัย            
โดยดำเนินการจัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย  พร้อมมอบหมายภารกิจหน้าท่ี เช่น กำหนดผู้นำในการอพยพ
หนีไฟ  กำหนดผู้ขนย้ายทรัพย์สิน  กำหนดผู้มีหน้าท่ีเฝ้ารักษาทรัพย์สินในพื้นท่ีพัก  กำหนดผู้มีหน้าท่ีตรวจสอบว่ามี
ใครสูญหายหรือไม่เมื่ออพยพหนีไฟ  กำหนดผู้มีหน้าท่ีในการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น พร้อมท้ังกำชับให้ข้าราชการ
และลูกจ้างติดบัตรประจำตัวเข้า – ออกขณะปฏิบัติหน้าท่ีในหน่วยงาน  ตลอดจนผู้มาติดต่อราชการโดยขอบัตร
ประจำตัวไว้ และให้ติดบัตรผู้มาติดต่อราชการแทน รวมถึงการรณรงค์ให้ข้าราชการและเจ้าหน้าท่ีทุกคนมีจิตสำนึก
และมีส่วนร่วมในการป้องกันและระงับอัคคีภัย  โดยการให้ทุกคนติดตามข่าวสารมูลเหตุท่ีอาจจะเกิดไฟไหม้รวมถึง
การลอบวางเพลิง 

13.2 ขั้นตอนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 1)  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
ในเวลาราชการ 
 2)  แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
นอกเวลาราชการ 

แผนปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัยภายในที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  ในเวลาราชการ 
อัตรากำลัง พนักงานและลูกจ้างขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก  จำนวน  26  คน 
 
วิธีปฏิบัติ 
1. พนักงาน พบส่ิงผิดปกติ หรือคาดว่าเกิดเพลิงไหม้ 
 1.1  ประสานงานแจ้งเจ้าหน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หรือ เจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ อปพร. 
 1.2  ทำการดับเพลิงขั้นต้น โดยใช้ถังเคมีดับเพลิง 
 1.3  เคล่ือนย้ายอุปกรณ์ (หากควบคุมเพลิงไม่ได้) 
2.  เจ้าหน้าท่ีป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหรือเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ อปพร. 
 2.1  แจ้งหรือให้สัญญาณเตือนภัย ทำการอพยพคนและส่ิงของตามทางหนีภัย พร้อมแจ้งให้สถานี
ใกล้เคียง เตรียมพร้อมกรณีขอความช่วยเหลือ 
 2.2  ทำการดับเพลิงขั้นต้นโดยใช้ถังเคมีดับเพลิง 
 2.3  ทำการดับเพลิงโดยใช้น้ำจากรถดับเพลิงเมื่อไม่สามารถควบคุมเพลิงในการดับเพลิงขั้นต้นได้ 
โดยการต่อท่อส่งน้ำจากรถดับเพลิงพร้อมหัวฉีด 1 หัว เข้าในอาคาร ดับเพลิง ณ จุดดับเพลิง 
 2.4  ช่วยเคล่ือนย้ายอุปกรณ์ (สัญลักษณ์สีแดง) 
3.  พนักงาน 
 3.1  ทำการดบัเพลิงขั้นต้น โดยใช้ถังเคมีดับเพลิง 
 3.2  ทำการอพยพหนีภัย (กรณีดับเพลิงขั้นต้นไม่ได้ผล) โดยการอพยพหนีภัย ตามเส้นทางหลัก  โดยใช้
ประตูอาคารเป็นประตูหลักเข้า-ออก  และประตูในห้องทำงานกองคลังและกองช่าง อพยพออกไปทางประตูทิศใต้  
สำนักปลัดอพยพออกไปทางทิศตะวันออก  มารวมอพยพออกทางประตูหลัก สู่ภายนอกอาคาร ไปรวมพล  ณ  จุด
ปลอดภัยท่ีบริเวณลานด้านหน้าองค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก และโรงจอดรถยนต์ และโรงจอด
รถบรรทุกน้ำและรถขยะเป็นพื้นท่ีปลอดภัย 
 3.3  เคล่ือนย้ายอุปกรณ์ (หากควบคุมเพลิงไม่ได้) 
 



แจง้ประสาน ดบัเพลิงเบือ้งตน้ 

ดบัเพลิง 

ไดห้รือไม่ 

รายงาน 

แจง้เตือน อพยพผูค้น และส่ิงของ 

รายงาน 

แจง้หน่วยดบัเพลิง 

เกิดเหตเุพลิงไหม ้

10 
 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานเม่ือเกิดเพลิงไหม้ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
       
 
 
 
 
                                            ไม่ได้ 

                                  
 

 
 

ได้ 
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13.3 ขั้นตอนการปฏิบัติหลังเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

ขั้นตอนการปฏิบัติตามแผน 
1.  การบรรเทาทุกข์ 
2.  การฟื้นฟูบูรณะ 

อัตรากำลัง 
  พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
จำนวน  26  คน 
 

การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 

1.  การบรรเทาทุกข ์ จะดำเนินการปฏิบัติต่อเนื่องจากขั้นตอนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ  ประกอบด้วย 
 -  ทีมกู้ชีพกู้ภัยขององค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก ดำเนินการค้นหาและช่วยชีวิตผู้ประสบภัย  
ปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น รวมถึงการนำส่งโรงพยาบาล ในกรณีมีผู้ได้รับบาดเจ็บ 
 -  ประสานหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลเกาะลอย กรณีต้องการขอ
ความช่วยเหลือ 
 -  สำรวจ  ประเมินความเสียหายผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 
 -  การรายงานตัวของเจ้าหน้าท่ีทุกฝ่ายและกำหนดจุดรวมพลของบุคลากร 
2.  การฟื้นฟูบูรณะ 

-  ให้ความช่วยเหลือและปฏิรูปฟื้นฟูบูรณะขั้นต้น โดยการจัดต้ัง  “หน่วยบรรเทาทุกข์” ร่วมกับ  
“หน่วยระงับภัย” 

-ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและผู้ป่วยจากเหตุเพลิงไหม้ และดำเนินการนำส่งอย่างถูกต้อง 
-  ขนย้ายผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังท่ีปลอดภัย 
-  สำรวจความเสียหายและความต้องการด้านต่างๆ 
-  ปฏิบัติการประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและกำลังใจของเจ้าหน้าท่ีให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
-  ปรับปรุงซ่อมแซมแก้ไขความเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพปกติ 
-  รักษาความสงบเรียบร้อยของพื้นท่ีเกิดเหตุ 
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 เบอร์โทรศัพท์ประสานงาน 
ลำดับที่ ชื่อ – สกุล เบอร์โทรศัพท ์

1 นางสาวนวรัตน์       แก้วตา 097-9797835 
2 นายสุภาพ             เกียรติเสถียรภาพ 081-9422400 
3 นายเรวัต              ทองโต 081-8621886 
4 นางสาวจงกมล       ประสมสุข 081-5590927 
5 นางมลฤดี              กานนท์ 099-2548125 
7 นายณธกฤษ           เปรื่องเมธา 081-4376654 
8 นางวัลลีย์              แก้วตา 083-2459585 
9 นายรังสรรค์           เสียงเพราะ 083-0148637 

11 นางสาวดนุลดา       เกตุวัฒน์ถา 086-3599794 
13 นางภมรรักษ์          สนรักษา 095-0010944 
14 นางสาววัฒนีย์        เรืองชัยอภิรัฐ 081-5845577 
15 นางสาววราพร        นิสสัยพันธุ์ 085-2851011 
16 นางสาวสุจิตรา        ประสนิท 0870223803 
17 นางสาวนิภาพร        พูนพัฒนาทรัพย ์ 092-5963524 
18 นางสาวรัตนาพร      บุญฉิม 098-5514178 
19 นายสุพรรณ์           ลีสี 089-2503797 
20 นางสาวศศิธร          มลอ่อน 093-9027469 

   
 

 
 
 
 
 

           (นางสาวนวรัตน์  แก้วตา) 
             ผู้อำนวยการศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

                                 องค์การบริหารส่วนตำบลเกาะลอยบางหัก 
 

 
 
 
 


